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Introduction

Ce manuel a pour objectif d’indiquer:
* Comment choisir une activité de SCAL
e Comment s’inscrire a une activité

* Comment faire le suivi de ses inscriptions, de ses paiements...

Le site permet, via le menu « Accueil », de trouver beaucoup d’autres
informations que les activités de SCAL:

* Infos sur I’Association,
* Le conseil d’Administration,

Il suffit de cliquer sur le bouton correspondant, ce manuel ne donne
donc pas d’informations complémentaires sur cela.

Saint-Cyr

ccuel Manuel Utilisateur Menu Inscriptions 3




Comment choisir une activité de SCAL

Ces informations se trouvent via le menu « Accueil » et le bouton
« Les activités ».

L’écran suivant s’affiche:

Sa i nt Cyr Accu ei I Lo i Si rs Contact Inscriptions Connexion

Activités 2021-2022

Liste des poles

# Libellé

1 Activités culturelles
2 Activités linguistiques
3 Arts et activités manuelles
4 Cuisine
5 Infermatique
6 Jeux de societé
7 Photos-vidéo-diaporama
8 Sports et bien-étre

Les deux premiers boutons affichent le nombre de places disponibles
par activité, sous forme de liste ou de tableau.

Le troisieme bouton affiche la planning des activités pour le trimestre
en cours.

La liste des poéles est affichée: cliquer sur le bouton afficher pour voir
la liste des activités de ce pble (page suivante).
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Liste des activités d’un pdle

- Saint Cyr Accueil LOiSirS Contac‘[ Inscriptions  Admin  Mon profil

Sports et bien-étre

Activité Horaires Places Salle/RDV

0 Piscine Vendredi 16:00/17:00 Hebdomadaire 0 Piscine Marie France LAGUILLEE -
1 Randonnée A - lundi- 10 a 15 km Lundi 13:30/17:45 Hebdomadaire 5 ESCALE Alain BOUFFET
soutenus Détai
2 Randonnée B - lundi- 10 km Lundi 13:30/17:00 Hebdomadaire 0 ESCALE Jean Francois LAURENS
BERGE
3 Randonnée E - mardi- 8 a 10 km Mardi 08:30/12:15 Hebdomadaire 2 ESCALE Jacques PILET o~
Détail
4 Randonnée F - mercredi - 547 km Mercredi 13:45/16:30 Bi-mensuelle 0 La Poste St Cyr Michéle LE GOUILL g
Détail
5 Randonnée G - mercredi - 6 km Mercredi 09:00/11:30 Hebdomadaire 0 ESCALE Philippe FRIGERI "3
Détail
6 Randonnée H - mercredi -9 & 11 km mercredi 13:30/17:00 Bi-mensuelle 0 ESCALE Fanou HUET -~
Détail
7 Randonnéel - jeudi- 92 11 km Jeudi 08:30/12:00 Hebdomadaire 10 ESCALE André BEAUGENDRE g
Détail
8 Randonnée) - vendredi- 10412 km Vendredi 08:30/12:30 Hebdomadaire 6 ESCALE Bernard BESNIER "3
Détail
9 Randonnée K - vendredi - 4 km Vendredi 09:30/12:00 Hebdomadaire 4 La Poste St Cyr Dominique LECLERC -~
Détail
10 Sophrologie 1 Mardi 14:00/15:00 Bi-mensuelle 0 David Neel Francoise LAURENS BERGE g
Détail
11 Sport d'entretien Mardi 15:15/16:45 Hebdomadaire 3 Le Manoir de la Alain MENAGER e
Tour Détail

* Le bouton détail affiche I'écran page suivante:
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Détail d’'une activité

e Saffiche:

e Le libellé de I'activité

* Les noms des animateur/coanimateurs avec leur photo s’ils 'ont fournie

* Un détail explicatif de I'activité: texte

* Pour certaines activités, des documents pdf associés, datés avec libellé
et bouton pour affichage (voir exemple page suivante

Saint Cyr Accueil LOiSirS Contact Inscriptions  Admin  Mon profil

Randonnée E - mardi - 8 a 10 km

Animateur et Coanimateur(s)

Jacques PILET

Animateur

André BEAUGENDRE

Coanimateur

Détail explicatif de I'activité

Randonnée conviviale et dynamique a la découverte de la nature.

Documents pdf de l'activité

Date Libellé
01/10/2020 Programme du Ter trimestre 2020-2021
01/01/2020 Programme du 2éme & 3éme trimestre 2019-2020
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Document pdf d’une activité

Saiat-Cyr

(cue

RANDONNEES DU MARDI

DE OCTOERE 2020 A JANVIER 2021
RENDEZ-VOUS 8H30 DEPART 8H45

Co-voiturage vers les départs de randonnées - participation 2 €

e planning peut £tre medifié en raisen d'intempéries ou autres

DATES LIEUX DISTANCE Observations
06 OCTOBRE SAINT ROCH g KM200

13 OCTOBRE FOMDETTES 9 KM

03 NOVEMERE LA MEMBROLLE & KMS00

10 NOWVEMERE PARCAY MESLAY 9 KMS00

17 NOWVEMERE SEMELANCAY (Le Serein) 9 KM

24 NOVEMERE ROCHECORBOM & KMeD0

01 DECEMBRE CHARENTILLY 9 KM

0@ DECEMBRE SAVOMNIERES 9 KMS500

15 DECEMBRE VILLAMDRY 10 KM

2021

05 JANVIER MONTBAZON 9 KM200 Difficile
12 JANVIER WVOLUWVRAY 9 KMS500

19 JANVIER MONTLOUIS 9 KM

26 JANVIER WVALLERES 9 KM

Avec masque obligatoire et respect des distances

Vos Animateurs

Jacques PILET
06 45 34 13 34
02 47 41 10 88

André BEAUGENDRE
06 20 64 78 02

Madége POTIN
0& 21 87 52 43
02 47 51 23 84

BONNES MARCHES A TOUS
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Comment s’inscrire a une activité de SCAL

Pour s’inscrire, vous devez vous connecter a l'aide de votre
identifiant et votre mot de passe. Cliquer sur 'onglet « Connexion ».

Sa i nt Cyr Accu ei I LO i Si rs Contact Inscriptions  Connexion

Attention! Espace privé SCAL37 Vous devez &tre identifié pour y accéder

Apres saisie de I'identifiant et du mot de passe et avoir cliqué sur "Envoyer”,

si vous souhaitez vous inscrire a des activités, cliquer sur I'onglet “Inscriptions”
Identifiant utilisateur

dupondp

Mot de passe

A chaque nouvelle saison, lors de votre premiére connexion, vous
devez valider vos données personnelles :

Saint Cyr Accueil LOiSirS Accueil Contact Inscriptions

Mon profil : Pierre DUPOND

@ Déconnexion

Attention! Vous n‘avez pas encore vérifié vos données personnelles cette saison.
Afin de pouvoir vous inscrire a des activites, merci :

1 - De cliguer sur le bouton * Mes données personnelles chez Scal37.fr ci-dessous
2 - De lire vos données et en fin d'écran de valider :

* soit "OK, j'ai lu, tout est bon”

* soit "KO, j'ai des remarques” (avec saisie de vos remarques)

3 - L'onglet " Inscriptions” sera alors disponible

E Mes données personnelles chez Scal37.fr

Cliguer sur le bouton « Mes données personnelles chez Scal37.fr »
(voir page suivante)

Nota : dans la suite du document, Pierre DUPOND sert d’exemple.

Manuel Utilisateur Menu Inscriptions 8




Valider ses données personnelles chez Scal37.fr
!’.‘;‘}fﬁﬁil Saint Cyr Accueil Loisirs

M. Pierre DUPOND (dupondp)

Email : pierre.dupond@gmail.com

Téléphone fixe : 02 47 00 00 0O - Téléphone mobile : 07 00 00 00 00
Adresse : 1 rue des Peupliers 37540 ST CYR SUR LOIRE
Année de naissance : 1951 Année d'arrivée a Saint Cyr:

Assurance responsabilité civile : GENERALI

" OK, jai lu, tout est bon

Remarques :

KO, j'ai des remarques

* Si tout est bon, cliquer sur le bouton OK

* Sinon, indiquer les modifications a faire dans la zone
« Remarques » puis cliquer sur le boutons KO

Longlet « Inscriptions » est maintenant activé, vous pouvez cliquer
sur lui pour vous inscrire (voir page suivante).

Nota : via 'onglet « Connexion », vous pouvez a tout moment cliquer
sur le bouton « Mes données personnelles chez Scal37.fr » pour
vérifier et/ou faire part de modifications.
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S’inscrire a des activités et cotiser
Saint Cyr Accuell Loisirs

Inscriptions aux activités saison 2021-2022
Adhérent : Pierre DUPOND

Pour vous inscrire (disponible a compter du mardi 14 septembre):

1 - Cliquer sur "S'inscrire & des activités et cotiser”, puis sur la page suivante sur le péle choisi. Vous arrivez sur la page d'inscriptions aux activités du
pole.

Sur cette page, cliquer sur les activités qui vous intéressent. Si il n'y a plus de place, vous pouvez vous inscrire en liste d'attente.

2 - Aprés choix d'une activité, revenez via les boutons "Retour” sur la page de choix du péle, etc...

3 - Une fois terming, revenez via les boutons "Retour” sur la page de départ (ou bien cliquer sur I'onglet “Inscriptions”)

4 - Cliquer maintenant sur "Mes inscriptions aux activités, panier et paiement”

Wous avez alors le bilan du montant & payer et des activités dans votre panier.

Wous pouvez payer par CB sur le site sécurisé du Crédit Mutuel, ou déposer/poster un chéque 4 I'adresse du Manoir (voir onglet contact) et ce dans les 7
jours suivant votre inscription.

Si vous devez fournir un certificat médical (de moins de 3 mois), le déposer/poster a I'adresse du Manoir ou I'envoyer en pdf par mail &
inscriptions@scal37.fr.

* S'inscrire & des activités (cotisation payée)

¢ Mes inscriptions aux activités et/ou cotisation, panier et paiement

* Mes paiements

~® Mes activités et ses participants

* Mes historiques

= Manuel Utilisateur Inseription aux activités

Cliquer sur « S’inscrire a des activités et cotiser » pour commencer
une inscription en choisissant un pole (voir page suivante).
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Choisir un pdle

Saint Cyr Accueil LOiSirS Accueil ContactMonprofiI

Activités saison 2021-2022

Liste des poles

<-- cliquer aprés inscriptions & vos activités dans tous les péles

# Libellé

1 Activités culturelles
2 Activités linguistiques
3 Arts et activités manuelles
5 Informatique
6 Jeux de societé
7 Photos-vidéo-diaporama
8 Sports et bien-étre

Afficher les activités du pole choisi (voir page suivante).
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Choisir une activité

Saint Cyr Accuelil Loisirs

Sports et bien-étre

<-- cliquer aprés inscriptions & vos activités

Si l'activité dispose de places (colonne Reste), vous pouvez vous inscrire pour mettre I'activité dans votre panier et payer.

Accueil Contact Mon profil

Si I'activité ne dispose pas de places, vous pouvez mettre |'activité en attente de libération éventuelle de places. Vous seriez alors contacté.

Colonne Att: nombre de personnes déja en liste d'attente.

#  Activité Jour Horaires Fréquence Reste Att Codt

1  Piscine Vendredi  16:00/17:00 Hebdomadaire 0 0 0.00 +

2 Randonnée A - lundi - 10/15 km soutenus Lundi 13:30/17:30  Hebdomadaire ] 0 000
3 Randonnée B - lundi - 10 km Lundi 13:15/17:30  Hebdomadaire 0 5 0.00 +

4 Randonnée D - lundi - 9 km Lundi 13:30/1630  Hebdomadaire 40 0 0.00
5  Randonnée E - mardi- 8410 km Mardi 08:30/12:00  Hebdomadaire 32 0 000
6 Randonnée F - mercredi - 537 km Mercredi  13:45/16:30  Bi-mensuelle 0 1 0.00 +

7 Randonnée G - mercredi- 6 a7 km Mercredi  09:00/12:00  Hebdomadaire 0 9 000 +

8 Randonnée H - mercredi - 9/11 km Mercredi  13:30/17:00 Bi-mensuelle 0 1 0.00 +

9 Randonnée J - vendredi - 10/12 km Vendredi  08:30/12:00 Hebdomadaire 16 0 000
10 Randonnée K - vendredi - 4 km Vendredi  09:30/11:45  Hebdomadaire 24 0 000
11 Sophrologie 1 Mardi 1400/15:00  Bi-mensuelle 25 0 12.00
12 Sophrologie 2 - débutants Mardi 14:00/15:00  Bi-mensuelle 25 0 12.00

Cliquer sur les boutons:
* « S’inscrire » (vert) pour s’inscrire a une activité.
* Le bouton vert est alors remplacé par le texte « Panier »

* Siil n’y a plus de places (bouton orange « Attente », il est possible de
s’inscrire en liste d’attente.

* Le bouton orange est alors remplacé par le texte « Attente » (vous serez
prévenu par mail si une place se libere).

* |l est bien sr possible de s’inscrire a plusieurs activités.

Une fois terminé pour ce podle, revenir via le boutons retour sur la page « Liste
des pdles » (voir page précédente) et éventuellement choisir un nouveau péle
puis de nouvelles activités.

Si vous n’avez plus d’activité a inscrire, revenir via le boutons retour sur la page
« Inscriptions aux activités » et cliquer sur le bouton « Mes inscriptions aux
activités et/ou cotisations, panier et paiement » pour obtenir I'écran page
suivante.
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Paiement du panier
!'Ei"fﬁ?lil Saint Cyr Accueil Loisirs

Inscriptions aux activités pour Pierre DUPOND
Panier : tarif trimestre 1

Attention!

Vous étes inscrit & une ou plusieurs activités nécessitant un certificat médical (voir en fin de page).
L'inscription a ces activités ne sera valable qu'apreés fourniture du certificat médical.

Ce certificat doit &tre transmis par courriel & inscriptions @scal37.fr ou envoyer/déposer au Manoir de la Tour.

Paiement a réaliser!

Si vous ne payez pas par carte bancaire, vous devez payer par chéque & envoyer ou déposer au Manoir de la Tour sous 7 jours
Dans ce cas quittez simplement la page.

Panier

Montant de la cotisation 2021 : 23.00 Euros
Montant des activités : 12 Euros

Total du panier : 35 Euros

#  Activité Codit Inscription
1 Allemand Confirmés 12.00 18/07/2021
2 Randonnée D - lundi- 9 km 0.00 18/07/2021

Aller a la page de paiement par carte bancaire

Monetico .y
1‘% NELLCO  eraditd Mutuel_
Palement

Liste des activités en attente

Aucune activité en attente

Liste des activités validées (payées)

Aucune activité validée

Liste des activités nécessitant un certificat médical

# Activité

1 Randonnée D - lundi - 9 km

En bas de page:

En haut de page:

Une alerte si un
certificat médical
doit étre fourni.
Une alerte pour
vous demander de
payer et comment
Le résumé du
panier.

Il est possible de
supprimer une
activité en panier
ou de retourner sur
la page de choix
d’une nouvelle
activité pour en
rajouter une.

Nota : suite au
COVID, les
adhérents 2019-
2020 ou 2020-2021
verront une
réduction de 10€
sur leur cotisation.

* Le paiement par CB si vous le souhaitez, avec connexion sur le site
du Crédit Mutuel. Si vous ne payez pas par carte bancaire, vous
devez payer par cheque a envoyer ou déposer au manoir de la Tour

sous 7 jours. Dans ce cas quittez simplement la page.

* Le bilan de vos activités : en attente, déja payées ou nécessitant un
certificat médical. Ce certificat doit étre transmis par courriel a
inscriptions @scal37.fr ou envoyé/déposé au Manoir de la Tour.

 Si activité en liste d'attente: il est possible de supprimer cette

activité en attente
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Apres paiement activités, cotisation
Saint Cyr Accuell Loisirs

Inscriptions aux activités pour Pierre DUPOND

Attention!

Vous étes inscrit a une ou plusieurs activités nécessitant un certificat médical (voir en fin de page).
L'inscription a ces activités ne sera valable qu'aprés fourniture du certificat médical.

Ce certificat doit étre transmis par courriel & inscriptions @scal37.fr ou envoyer/déposer au Manoir de la Tour.

Panier

Panier vide

Liste des activités en attente

Aucune activité en attente

Liste des activités validées (payées)

Cotisation saison 2021-2022 payée / N° adhérent : 238

# Activité Coiit
1 Allemand Confirmés 12.00
2 Randonnée D - lundi - 9 km 0.00

Liste des activités nécessitant un certificat medical

1 Randonnée D - lundi - 9 km

* |'alerte si un certificat médical doit étre fourni subsiste.
* Votre panier est vide

* Vous avez le bilan de vos activités : en attente, déja payées ou
nécessitant un certificat médical.

* Votre numéro d’adhérent s’affiche en rouge : n‘oubliez pas lors de
votre passage au Manoir de la Tour de le faire inscrire sur votre
carte d’adhérent.

* Revenir via le boutons retour sur la page «Inscriptions aux
activités»
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Mes paiements

Saint Cyr Accueil LOiSirS Accueil ContactMonproﬂI

Paiements
# Date Type Montant
1 18/07/2021 18:57:50 cB 35.00Eur

Le bouton « Mes paiements » sur la page «Inscriptions aux activités»
affiche vos paiements de la saison en cours.

Le bouton « Détail » affiche le détail d’'un paiement:

Saint Cyr Accueil Loisirs

Détail du paiement

Libellé

Codit
Cotisation 23.00
Allemand Confirmés 12.00
Randonnée D - lundi - 9 km 0.00
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Mes activités et ses participants

Le bouton « Mes activités et ses participants » de la page
«Inscriptions aux activités» affiche I'écran ci-dessous:

Saint Cyr Accueil Loisirs accusl contac [ERRURIRY Men r

Mes activités et ses participants

En cliquant sur voir les participants, vous avez la liste des animateurs/coanimateurs et des participants.
Si vous souhaitez voir les mails et numéros de téléphones des participants & une activité, vous devez cliquer sur le bouton bascule "Affichage Non” /
“Affichage Oui” de cette activité:
» si "Affichage Oui" : vous voyez les mails et numéros de téléphones des participants a cette activité et votre mail et vos numéros de téléphone (sauf
liste rouge) sont aussi disponibles pour les participants de cette activité.
» si "Affichage Non" : vous ne voyez pas les mails et numéros de téléphones des participants a cette activité et votre mail et vos numéros de
téléphone ne sont pas affichés pour cette activité.

1 Allemand Confirmés ¥ Voir les participants + Affichage Oui
2 Randonnée D - lundi - 9 km #* Voir les participants Affichage Non

* En cliquant sur « voir les participants », vous avez la liste des
animateurs/coanimateurs et des participants a votre activité.

* Sivous souhaitez voir les mails et numéros de téléphones des
participants a une activité, vous devez cliquer sur le bouton
bascule "Affichage Non" / "Affichage Oui" de cette activité:

* si "Affichage Oui" : vous voyez les mails et numéros de téléphones des
participants a cette activité ayant aussi « Affichage Oui » et votre mail

et vos numéros de téléphone (sauf liste rouge) sont aussi disponibles
pour ces participants.

* si "Affichage Non" : vous ne voyez pas les mails et numéros de
téléphones des participants a cette activité et votre mail et vos numéros
de téléphone ne sont pas affichés pour cette activité.

(Voir page suivante)
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Liste des participants
Saint Cyr Accueil Loisirs

Liste des participants

Sur mobile, pour appeler la personne, cliquer sur le numéro de téléphone.

# Nom Prénom
1 HUET [ Anim ] Annie
2 HUET [ CoAnim ] Fanou
3 | Evelyne
N e
5 DUPOND Pierre

Affichage non : vous ne voyez que les noms et prénoms des
(co)animateurs et des participants (dont vous DUPOND ligne 5).

Saint Cyr Accueil LOiSirs Accueil ContactMonproﬂI

Liste des participants

sur mobile, pour appeler la personne, cliquer sur le numéro de téléphone.

HUET [ Amm] Annie b T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
2 HUET [ CoAnim ] Fanou
B[l Rvelyne [l
Al e
5 DUPOND Pierre pierre.dupond@gmail.com 02 47 00 00 00 07 00 00 00 00

Affichage oui : vous voyez en plus les emails/numéro de téléphone
de ceux qui ont aussi « Affichage oui » (ici ligne 1+3+5 vous DUPOND)

Nota : sur mobile, pour appeler une personne, cliquer sur son
numeéro de téléphone.
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Mes historiques

Le bouton « Mes historiques sur la page «Inscriptions aux activités»
donne acces:
* Aux historiques de vos inscriptions sur I'ensemble des saisons

* Aux historiques des paiements depuis la saison 2020-2021

Saint Cyr Accueil Loisirs

Mes historiques

¢ Historiques de mes inscriptions aux activités

¥ Historiques de mes paiements
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Les divers historiques

Historiqgue de mes inscriptions aux activités

Saint Cyr Accueil LOiSirS Accueil ContactMonprofiI

Historique de mes inscriptions aux activites

# Saison Activité
1 2021-2022 Allemand Confirmés
2 2021-2022 Randonnée D - lundi - 9 km

Historique de mes paiements

Saint Cyr Accueil LOiSirS Accueil CDntactManrofiI

Historique de mes paiements

# Saison Date Type Montant

1 20212022 18/07/2021 18:57:50 CcB 35.00

* Le bouton « Détail » affiche le détail d’un paiement:

Saint Cyr Accueil Loisirs

Détail du paiement

Libellé Coiit
Cotisation 23.00
Allemand Confirmés 12.00
Randonnée D - lundi - 9 km 0.00
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